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ANUNT

DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUNICIPIULUI BUCURB$TI, PUbIiCd

anunlul privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de

conducere vacanteinbazaArt.618 alin. (3) din oUG nr.5712019 privind Codul administrativ, cu

modi fi carile gi completdrile ulterioare'

Concursul se organize azdin data de 06.04.2023 ora 10:00 - proba scris[, in str.Avrig nr.72-

74, sector 2, BucureEii, pentru ocuparea urm[torului post vacant funclie publica de conducere;

Sef Birou Buget Finan{e -ID 397774

Condi(ii de participare la concurs:
- studii univeisitare de licenl6 absolvite cu diplomd de licenla sau echivalentd

- studii universitare de master absolvite cu diplom[ in domeniul administrafiei publice,

management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii funcliei publice sau cu diploma

echivalent6 conform prevederilor art.153 alin. (2) din Legea educaliei na{ionale nr. 1 12011, cu

modifi carile gi completdrile ulterioare

- Certificat de atestare a cunostintelor dobAndite n Sistemul European de conturi'

Domeniu de studiu: $tiinle sociale (Domeniul fundamental), $tiinte economice (Ramura de gtiin!6)

Vechime minimd in specialitatea studiilorS ani

Duratd timp de munci: Shlzi - 40h/saptamAna

Bibliografie qi tematici

l. Constitu(ia Rominiei, republicati
cu tematica Cunoagterea reglementirilor privind respectarea demnit[1ii umane, protec!ia

drepturilor gi libert[1ilor fundanrentale ale omului, prevenirii 9i combaterii incitdrii la ura 9i

discriminare,

2. Ordonan{a Guvernului nr. I3712000 privind prevenirea qi sanc{ionarea tuturor formelor

de discriminare, republicati, cu modificirile ;i completirile ulterioare

cu tematica Cap, II sectiunea [l "Accesul la serviciile publice administrative 9i juridice, de

sdndtate, la alte servicii, bunuri 9i facilit[tri"'
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3. Legea nr. 20212002 privind egalitatea de qanse 9i de tratament intre femei qi blrba{i'

repubiicati, cu modificlrile qi complet[rile ulterioare

cu tematica..gt.,n.ntari privinO Lgalitatea de ganse intre femei 9i bdrba{i'

4. Tiflul I qi II ale pir{ii a vl-a din ordonan{a de urgenli a Guvernului nr' 5712019' cu

modificirile qi completlrile ulterioare
cu tematica Ttittuil gi II ale pd4ii aVI-a Statutul funcfionarilor publici 

'

5. Legea nr. 500 din 11 iu|ie 2002, privind finan(e|e publice, cu modificirile si completiri|e

"ttil::;?ica Legite bugerare anuale, legile de rectificare, legile privilg 
"g.ntul 

general anual de

execufie competenle gi responsabilitdti i; procesul bugetar, conlinutul legilor bugetare anuale '

elaboiarea bugetelor, oUtlg4iit. de plati inregistrate la nivelul unui an'

6.ordinulMinisteruluiSiniti{iinr.1.078din27iulie20|0,privindaprobarea
regulamentuluideorganizaregifunc{ionareqiastructuriiorganizatoricealedirec(iilorde
s[ndtate publici jude{ene qi a municipiului Bucureqti, cu modificirile 9i completirile

ulterioare;
cu tematica Regulament de organizare 9i funclionare a direcliilor de s[ndtate publica jude(ene

gi a municiPiului Bucureqti'

1. Ordinul Ministerului Finan{elor Publice nr' 2'634 din 5 noiembrie 2015' privind

documentele financiar contabile, cu modificlrile qi completlrile ulterioare

cu tematica norme generale de intocmire 9i rtilizar. u do"'*"ntelor financiar-contabile'

an{elo Pentru aProbarea

rea 9i natura activelor'

oPrii,
Privin mentelor de natura

activelor, datoriilor 9i capitalurilor proprii ;

Secretarului General al Guvernului nr.600/2018, pentru aprobarea codului

intern managerial al entitdfilor publice, cu m rdificirile qi completdrile

cu tematica Standardul 14 - Raportarea

sistemului de control intern managerial'

contabil[ gi financiar[; Standardul 15 - Evaluarea

9. Ordinului
controlului
ulterioare;

l0.Legeanr.S2llgglacontabilitifii,republicati,cu.modificirile;icomplet[rileulterioare'
cu tematica r.gf"-"r-ria.i privind ctnducerea 9i organizarea contabilit[tii ;
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11. Ordinul ministrului finanfelor publice nr. 191712005 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind organizarea gi conducerea contabilitntii institu(iilor publice, Planul de

conturi pentru institufiile publice gi instruc(iunile de aplicare a acestuia, cu modificirile qi

com pletirile ulterioare ;

cu tematica Principii gi politici contabile ; note explicative ,corectarea erorilor contabile,

evaluarea elementelor din bilant, contul de execu{ie bugetard.

12. Ordinul ministrului finanfelor publice nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea gi plata cheltuielilor institu{iilor
publice, precum gi organizarea, eviden(a gi raportarea angajamentelor bugetare qi legale, cu

modificirile gi completirile ulterioare,
cu tematica reglementari privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

instituliilor publice, precum gi organizarea, evidenta gi raportareaangaiamentelor bugetare 9i legale

13. Ordinul Ministerul Snnltd(ii nr. 50 din 23 ianuarie 2004 privind metodologia de trimitere
a unor categorii de bolnavi pentru tratament in strlinitate'

cu tematica plata si decontarea tratamentelor catre clinici si plata qi decontarea cheltuielilor

suportate de c[tre pacienli pentru tratamente, cazare sau transport;

14. Ordinul Ministerul Sinltifii nr. 964 din 31 martie 2022 privind aprobarea Norm-elor

tehnice de realizare a programelor na{ionale de slndtate publici'
cu tematica finanfarea programelor nalionale de s[n6tate public[

15. O.M.F.P. nr. 5l712016,pentru aprobarea procedurii aferente unor module care fac parte

din procedura de func{ionare a sistemului na{ional- Forexeburg cu modificlrile 9i

com pletlrile ulterioare,
cu tematica reglementdri privind funcJionarea sistemului nafional Forexeburg

Atribufiile postului

l. asigura toate operatiunile necesare in vederea aprobarii.bugetului de venituri gi cheltuieli

DSP-MB de catre MS;

2. asigura transmiterea bugetului de venituri gi cheltuieli in vederea afigarii acestuia pe site-ul

institutiei prin intermediul personalului subordonat ;

al
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3. transmite Ministerului Sanatdfii si la Institutia Prefectului propunerea institutiei privind

indicatorii financiari propugi a fi inclugi in proiectul de buget de venituri qi cheltuieli prin

intermediul personalului subordonat;

4. coordoneazasi verifica asigurarea finanfarii, decontarii, dupdcaz, a contravalorii actiunilor sau

obiectivelor din programele de sdndtate gi alte activiteti, conform actelor normative in vigoare, in

limita creditelor deschise lunar de Ministerul Sdn[tatii, pentru toate unitati[e sanitare, pe baza

solicitarii de fonduri, pe baza comunicarilor de la coordonatorii de programe si a sefilor de

comparlimente cu respectarea legislatiei specific si a dispozitiilor conducerii;

5. Referitor la anexele 25 qi26 pentru bilan!:
- se introduce bugetul initrial gi bugetul final pentru toate Programele Nafionale de Sdndtate;

- se intocmegte gi se verificd execulia pentru toate Programele Nafionale de Sdndtate;

- se coreleazdcu anexa 7 din bilanful sfdrgitului de an .

6. indruma metodologic din punct de vedere buget-finante unitatile teritoriale
subordonate;

7. coordoneaza si verifica asigurarea cu ajutorul functionarului subordonat si alaturi de

coordonatorul de program toate operatiunile cu privire la Finantarea Actiunilor Prioritare cu

respectarea legislatiei specifi ce;

8. asigura respectarea legalitatii si participa cu activitatea specifica la implementarea si dezvoltarea

sistemului de control intern managerial;

9. coordon eaza si verifica intocmirea iqstrumentelor de plata pentru finantarea programelor

nationaf e de sanatate, in baza comunicarilor de la compartimentele implicate in finantarea

programelor de sanatate, si asigurarea evidentei extracontabile (sistem informatic), a finanta;ilor

repaftizale unitatilor sanitare de subordonare locaJa si din alta retea, pentru programe nationale de

sanatate;

10. coordoneazasiverifica intocmirea fiselor de post si rapoartelor de evaluare pentru personalul

din subordine si urmareste respectarea atributiilor de serviciu, conform fiselor de post;

I l. verifica B.V.C. pentru policlinica cu plata nr. 1 si CMS SF.ANDREI si le avizeaza invederea

aprobarii de catre conducerea D.S.P.M.B;

12. coordoneaza si verifica activitatea de analizare si avizare a referatelor de propunere a valorii

contracreror ce se vor incheia intre DSPMB si unitatile sanitare de subordonare locala, pentru

finantarea unor actiuni de sanatate in baza solicitarilor unitatilor sanitare, a executiei bugetare
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aferente anului precedent si a bugetului MS repartizat la aceasta categorie de cheltuiala si propune

spre aprobarea conducerii valorile de contract;

13. coordoneaza si verifica evidenta finantarii a unitatilor subordonate, si a deconturilor de

cheltuieli primite de la unitatile sanitare finantate pebaza de contracte cu DSP-MB, pentru actiuni
de sanatate si pentru cabinetele scolare;

14. asigura permanenta instruire a personalului subordonat, prin activitati de dezbatere directa a

legislatiei curente;

15. coordoneaza si verifica efectuarea tuturor operatiunilor financiare cu privire la activitatea de

trimitere Ia tratament medical in strainatate;

16. coordoneaza si verifica asigurarea respectarii legalitatii privind inchiderea conturilor de lei si

valuta din BCR, cu respectarea normelor de inchidere a anului financiar si intocmeste nota de

valuta;

17. coordoneaza si verifica intocmirea documentelor necesare pentru repartizarea Bugetului de

Venituri si Cheltuieli aprobat prin Transferuri din bugetul de stat catre bugetele locale pentru

finanlarea unitatilor de asistenta medico-sociale si asistenta comunitara;

18. coordo neaza si verifica activitatea subordonatilor nomin alizati cu evidenta modificarilor
bugetului pe fiecare sursa de finantare si dispune asigurarea incarcarii datelor specifice in
conformitate cu bugetul aprobat in sistemul electronic de raportare a situatiilor financiare din
sectorul public - FOREXEBUG;

19. coordoneaza si verifica asigurarea Lspectarii legalitatii privind monitorizarea lunara a

cheltuielilor de personal ale policlinicii cu plata nr. I si de la DSPMB precum si raportarea situatiei

centralizate, la termen, catre MS ; .,

20. coordoneaza si verifica activitatea de finantare si plata a unor actiuni de sanatate cu

respectarea legalitatii privind sumele finantate de DSPMB cu aceasta destinatie si incadrarea in
prevederile bugetare a finantarilor primite de la MS ;

21. coordoneaza si verifica activitatea de centralizare si inaintare catre Ministerul Sanatatii, cu

respectarea termenelor stabilite, a cererilor de finantare pentru:

-cheltuieli de personal
-cheltuieli de intretine si functionare
-actiuni de sanatate de derulate in unitatile sanitare de subordonare locala
- actiuni medico sociale de la C.M.S. Sf. ANDREI
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-actiuni sanitare desfasurate la consiliile de sector din Mun. Bucuresti, pentru activitatea

asistentilor comunitari si a mediatorilor sanitari.
(acestea sunt cuprinse in machetele I si lB tabele excel)

22. raspunde de echipamentul IT din dotare;

23.. darelatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari;

24. pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu specifice are obligatia de a cunoaste PROGRAMUL
IN FORMATIC PROCONT/PROGEST:

25. orice alta sarcina trasata de sefuI ierarhic superior conform competentelor profesionale;

26. coordoneaza si verifica asigurarea respectarii legalitatii privind pastrarea si arhivarea

documentelor referitoare la atributiile din fisele de post specifice.

27. elaboreaza documentatia solicitata de seful SCM din DSPMB;

Probele stabilite pentru concurs sunt urmitoarele:
- selectia
- proba scrisd
- proba interviu

Condifii de desflgurare a concursului :

- concursulvaavea loc in data de 06.04.2023 ora 10:00 - proba scrisi la sediul Direcliei

de Sdnbtate Publica a Municipiului Bucuregti

- dosarele de inscriere se depun la DirecJia de Sdnitate Publicd a Municipiului Bucureqti, cu

sediul in str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuregti, in termen de20 zile de la data publicdrii pe site-ul

Direcfiei de S[ndtate Public[ a Municipiului Bucuregti , respectiv :

Perioada de depunere a dosarelo r 07 .03.2023 - 27 .03.2023

Perioada seleclie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de Ia data expirdrii

termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestalie la selecfie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afigarii

rezultatului selecliei dosarelor.
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perioada solu{ionare contestalii la seleclie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea

termenului de depunere a contestaliilor.

Durata normald a timpului de muncd este de 8 orelzi,40 ore/saptdminl'

Dosarul de inscriere va con{ine:

a) fbrmularul de inscriere prevdzut in auexanr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;
dj copii ate diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea unor

special izari gi perfecf ion[ri ;

e) copie a diplomei de master in domeniul administrafiei publice, management ori in
5p..iutitut"a studillor necesare exercitirii funcfiei publice, dupd caz, in situalia in care diploma de

absolvire sau de licenfd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de

master in specialitate, conform prevederilor art-. 153 alin. (2) din Legea educafiei nafionale nr'

112011, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

f) copia carnetului de munc[ gi a adeverin{ei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, care

sd ateste vechimea in munc6 gi in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funcliei

sau pentru exercitarea Profesiei;
gj copia adeverinlei care atestd starea de sEndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6-luni

anterior derullrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverinlei care atestd starea de s[ndtate corespunzdtoare pentru efort frzic, in cazul

funcliilor publice pentru a c[ror ocupare este necesard indeplinirea unor condilii specifice care

implicb efort fizic ai se testeaza prin proba suplimentar6;

i) cazieruljudiciar; 1

j) declaralia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de

inscriere, sau adeverinla care sd ateste lipsa calitdlii de lucritor al Securititrii sau colaborator al

acesteia, in condiliile prevdzute de legislalia specific6'
(1"1) Modelul orientativ al adeverin(ei menlionate la alin. (1) lit. f) este prevdzut in alqXa-nr'

2D,
(l^2) Adeverin(ele care au un alt format decAt cel prevdzut la alin. (l^1) trebuie sd cuprind[

elemente similare celor previzute in 2D li din 'care sd rezulte cel pufin urmdtoarele

informa{ii: funclia/funcfiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea

acesteia/acestora, temeiui legal al desfdgurarii activitdlii, vechimea in muncd acumulat6' precum 9i

vechimea in specialitatea studiilor.
(2) Adeverinfa care atestd starea de sdn[tate conJine, in clar, numd itentului

gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al Pentru

candidalii cu dizabilitAti, in situalia solicitarii de adaptare rezonabil[, td starea
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de sindtate trebuie insolita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in

condifiile legii.
(3) Copiile de pe actele prevdzute la alin. (1), precum gi copia certificatului de incadrare intr-un

grad de handicap prevdzut la alin. (2) se prezintd in copii legalizate sau insolite de documentele

originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de

concurs.
(4) Documentul previzut la alin. (1) lit. i) poate fi inlocuit cu o declaralie pe propria rispundere.

in acest caz, candidatul declarat admis la seleclia dosarelor gi care nu a solicitat expres Ia inscrierea

la concurs preluarea informafiilor direct de la autoritatea sau institulia publica competentd are

obligaiia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfrqurdrii

conCursului, dar nu mai tdrziu de data gi ora organizdrii interviului, sub sancfiunea neemiterii

actului administrativ de numire. in situafia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la

concurs preluarea informafiilor direct de la autoritatea sau institulia public[ competentd, extrasul

de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii gi procedurii aprobate la nivel institutrional.

(5) Formularul de inscriere prevdzut in anexa n--r. 3 se pune la dispozilie candidatilor de cdtre

autoritatea sau institulia publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de

internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul secliunii dedicate publicit[1ii concursului,

precum gi la sediu, in locul special amenajat pentru desfrgurarea de activitetri de informare 9i relalii

publice, in format letric.
(6) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitAli poate inainta comisiei de

concurs, in termenul previzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa priyind

instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitdlii probelor de concurs.

Relalii suplimentare se pot obline la sediul Direc{iei de Sdndtate Publicd a Municipiului

Bucuregti, str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucureqti , Biroul RUNOS.

Persoan[ de contact:
BONE MARIANA, Consilier SuPerior,


